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申请管理体系认证所需文件资料

申请认证的条件：

1、申请方应具有明确的法律地位；

注：明确的法律地位如：公司、集团、商行、企业事业单位、研究机构、慈

善机构、代理商、社团或上述组织的部分或组合）。

2、受审核方已经或准备按照适用的管理体系标准建立文件化的管理体系；

3、现场审核前，受审核方的管理体系至少运行三个月并已经进行了一次完整的内部

审核和管理评审；

4、申请工程建设施工质量管理体系认证的企业，已按照 GB/T19001《质量管理

体系 要求》和 GB/T50430《工程建设施工企业质量管理规范》的要求建立和运

行工程建设施工质量管理体系，并已实施了覆盖所有程序的内审和管理评审；

5、申请产品认证的组织，应能正常批量生产，具有质量保证能力，产品持续符合相

应的产品标准，能持续提供消费者满意的产品。

申请受理：

1）QTCTC 市场拓展部负责办理认证的申请登记和受理手续。申请方可以直接与

市场部部联系，了解有关认证程序和事项，索取有关认证的公开性文件。

2）申请方应提供一份正式的，由其授权人签署的申请书，申请书或附件应包括：

a.申请认证的范围（申请方管理体系覆盖的产品、活动、场所、雇员等）；

b.申请方应认真填写申请书并按要求提供评审所需的全部资料。不真实的信息

将影响认证的公正性及有效性，由此引起的责任应由申请方承担。

3）QTCTC市场拓展部收到申请方的申请书和有关申请文件后，进行清点、审查

登记，在确认申请文件符合要求后，由审核管理部进行合同评审，确定是否受理。

4）对于通过合同评审受理的申请，由市场部向申请方发出受理通知，并在规定的时
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间内与申请认证组织签订认证合同；对于不能受理的申请，由市场拓展部向申请

组织说明不受理认证的理由并将相关资料作废处理；如申请组织要求将相关资料

退回，则作退回处理。

申请组织应提供的文件/资料：

1）通用的文件/资料

a.营业执照/或组织代码证/资质或许可证复印件（加盖申请组织公章）；

b.认证申请书/合同文本（申请书中的认证体系、生产经营地点和适用标准，人

力和技术资源认证范围等应填写完整）；

c.受控的管理手册；程序文件（必要时）；

d.生产产品类别清单/产品执行标准清单；

e.多场所清单（现场分布表）；

f.施工单位的临时现场项目一览表

g.生产工艺流程图（生产制造型企业）或服务流程图（服务型企业）；

h.如企业的业务领域或认证项目属于“特定”范畴，需提交附表一中所列的相

关资料或文件；

i.企业管理使用的电子化技术情况（电视电话会议、网络会议、网络交流、远

程电子技术）。

j.重要的外包过程的信息。

2）申请环境管理体系认证还须补充的文件/资料

a. 重要环境因素清单；厂区平面示意图（标明污水排放管网、废气、噪声、

废物源等相关内容）；

b.环境评价报告书、环境评价报告表、环境登记表（由有资质证书的环评服务

机构进行评价）；
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c. 环评批复（该地方环保局公章）；

d.环保设施竣工验收报告和废物转移合同（环评批复上有现场验收和废物转

移要求的企业必须提供）；

e.一年内环境监测报告（二级风险以上有生产经营性污染物排放的组织）；

f.排污许可证（批复上有要求、以及风险的企业）；

g. 1998年 11月底以前建设项目只需提供一年内的环境监测报告（二级风险

以上有生产经营性污染物排放的组织）。

3）申请职业健康安全管理体系认证还须补充的文件/资料

a. 重大危险源清单；

b.2003年 5月 23日后新建、改建、扩建“安评报告”（一级风险）；

c.消防设施验收报告；

d.营业执照上有相关要求的企业（目前深圳已实行）。

具体要求详见《申请书》
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